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OKRUGLI STOLOVI NA SKUPOVIMA MIPRO
PRAVILA ORGANIZIRANJA | VODENJA

Cemu sluze okrugli stolovi na skupovima MIPRO?

Okrugli stolovi na skupovima MIPRO sluze iskljucivo popularizaciji stru¢no i drustveno
znacajnih tema ili kao pomo¢ drustvu u donosenju odredenih zakona i strateskih
dokumenata. Oni ne smiju sluZiti promociji organizatora, tvrtki i/ili velikih sustava, ali
mogu posluziti promociji onoga sto one u interesu drustva rade. MIPRO je neprofitna
nevladina udruga civilnog drustva pa kod organiziranja okruglih stolova o tome treba
voditi racuna.

Tko predlaze temu okruglog stola?

Temu okruglog stola ima pravo predloziti svaki pojedinacni ili skupni ¢lan udruge
MIPRO-a, drZavna institucija (ministarstva, agencije, lokalna uprava), bilo koji
pokrovitelj, sponzor ili suorganizator. Temu prihvaéa (odobrava) Programski odbor na
preporuku svoga Predsjednika.

Koliko traje okrugli stol?

Okrugli stol u pravilu traje 90 minuta — dva Skolska sata.

Tko je organizator okruglog stola i koja mu je duznost?

Organizator okruglog stola je osoba koja organizira (ureduje) okrugli stol u ime
MIPRO-a, predlaze uvodnicare i moderatora. Organizator to radi u dogovoru i uz
suglasnost predsjednika Programskog odbora kao osobe odgovorne za cjelokupni
program skupa. Organizator je ujedno i jedan od uvodnicara. Organizator je po
funkciji ekvivalentan uredniku novina.

Tko je moderator okruglog stola i koja mu je duznost?

Okrugli stol na skupu MIPRO vodi moderator koji ima medijsko iskustvo. U pravilu to
nije organizator. Dugogodisnje iskustvo pokazuje da osobe bez medijskog i scenskog
iskustva, koje su dobri organizatori, vrlo Cesto kao loSi moderatori upropaste inace
dobro koncipirani okrugli stol te je potrebno funkciju moderatora odvojiti od funkcije
organizatora.

Moderatora odreduje predsjednik Programskog odbora u dogovoru s organizatorom.



Tko su uvodnicari i koja im je duznost?

Uvodnicari su kompetentne, respektabilne osobe, s ugledom u znanosti, obrazovanju,
struci i drustvu opéenito. Prije odrzavanja okruglog stola organizator je obvezan
sazvati uvodnicare prilikom cCega ¢e se tocno dogovoriti Sto ¢e koji od uvodnicara
govoriti kako bi tema bila konzistentna. Jednoga od uvodni¢ara imenuje direktno
Programski odbor. Uvodna slova ne smiju biti skup medusobno nepovezanih izlaganja
(malih predavanja) vec¢ dijelovi tematske cjeline. Pri izboru uvodnicara treba voditi
ratuna da kroz njih bude ravnomjerno zastupljeno gospodarstvo, znanost,
obrazovanje i uprava. lzlaganje na okruglom stolu mora biti pripremljeno za tu
prigodu te se ne smije koristiti materijal koji je ve¢ negdje prezentiran bez obzira na
njegovu kvalitetu. Sve Sto se prezentira na skupu MIPRO mora biti premijera, nikako
repriza.

Kada i kako se odreduje termin odrzavanja okruglog stola?

Termin odrzavanja okruglog stola dogovara se s predsjednikom Programskog odbora
najmanje 60 dana prije pocetka skupa zbog tiskanja Programa skupa i ne moze se
naknadno mijenjati, jer je javno obznanjen te bi promjena termina remetila redoslijed
odrzavanja ostalih sadrzaja na skupu.

Organizator nema pravo traziti da se u vrijeme odrZzavanja okruglog stola ne odrzava
niSta drugo u paraleli, ali ¢e MIPRO nastojati izbjeéi vremensko preklapanje tematski
srodnih dogadaja i sadrzaja ukoliko je to organizacijski mogudée i ukoliko je u interesu
MIPRO-a.

Kako se odigrava okrugli stol?

Okrugli stol najavljuje moderator. Moderator navodi temu i svrhu okruglog stola,
predstavlja kratko uvodnicare i poziva organizatora da prvi odrZzi uvodno slovo. Prije
davanja rije¢i prvom uvodni¢aru upozorava uvodnicare da imaju pravo govoriti
najvise 5 minuta i da ¢e svaki uvodnicar biti prekinut nakon 5 minuta. (Svaki
uvodnicar ima pravo na maksimalno 5 minuta uvodnog izlaganja. Vise od toga je za
publiku u dvorani zamorno, dosadno i slabi njen interes za temu.)

Uvodni dio ni u kojem slucaju ne smije trajati duze od 30 minuta Sto je ekvivalent od 6
uvodnic¢ara. Ne smije se tolerirati da uvodnicari ,progutaju” okrugli stol i ne ostave
vedi dio raspoloZivog vremena za raspravu. Ukoliko okrugli stol ipak krene u tom
smjeru, intervenirat ¢e za to ovlasteni predstavnik Programskog odbora.

Nakon Sto se daju uvodna slova, moderator rezimira uvodna slova i poziva prisutnu
publiku da postavlja pitanja. Treba izbjegavati situaciju u kojoj ista osoba iz publike
viSekratno postavlja pitanja jednom ili nekolicini uvodnicara, jer je to privatizacija
okruglog stola koja tjera publiku van iz dvorane. Ne smije se dozvoliti da netko iz
publike koristi okrugli stol za rjeSavanje nekog svog osobnog problema ili da reklamira
svoj proizvod ili da , istjeruje” pravdu.

U diskusiji uvodnicar ima pravo odgovoriti na pitanja osoba iz publike.



Moderator ne smije zastupati unaprijed odabrani stav niti smije forsirati bilo Cije
miSljenje — on mora biti neutralan i na jednakoj distanci prema svim tendencijama
koje se pojave u raspravi. Pri tome mora zastupati opée prihvacene drustvene norme
te stavove i ciljeve MIPRO-a.

Koje su PR obaveze organizatora i moderatora okruglog stola?

Obaveza moderatora i organizatora je da zajedno s uvodnicarima definiraju
predvidive zakljucke i preporuke celnistvu udruge i/ili odgovarajuéim institucijama
drzave i drustva. To rade prije odrZavanja okruglog stola jer se unaprijed treba znati
Sto se Zeli poruciti drustvu okruglim stolom. To je ujedno nacin da se na samom
okruglom stolu fokusira diskusija u pravome smjeru (divergentna rasprava ne
omogucuje zakljucke).

Organizator najkasnije dva tjedna prije pocetka skupa MIPRO treba PR-u MIPRO-3,
predsjedniku Programskog odbora i Uredu MIPRO-a dostaviti prijedlog Priop¢enja o
okruglom stolu (Press Release) na jednom listu A4 formata u elektronickom obliku za
potrebe medija. U priopéenju treba navesti najvaznije i za medije najzanimljivije
podatke o okruglom stolu. Odmah nakon odrzanog okruglog stola voditelj treba
napisati novo Priopéenje za medije i predati ga PR-u MIPRO-a, Press Centru na
MIPRO-u i Uredu MIPRO-a. | u ovom Priopéenju treba navesti najvaznije podatke o
okruglom stolu (Naslov teme, imena uvodnicara, broj prisutnih, zakljucke i poruke za
javnost. Pri tome poruka za javnost mora biti na prvom mjestu, jer novinare nikada ne
zanimaju suhoparni podatci).

Koji su kriteriji za izbor dvorane za okrugli stol?

Ukoliko se okrugli stol odrzava u Grand hotelu Adriatic, ne treba koristiti Kongresnu
dvoranu — osim ako je potrebno simultano prevodenje ili ako se o¢ekuje vise od 250
sudionika — ve¢ dvoranu Fortuna ili jednu od kongresnih dvorana u hotelu Admiral
koje primaju do 100 ljudi. Iskustvo pokazuje da niti jedan okrugli stol ne moze privudi
viSe od stotinjak kompetentnih sudionika (jer ih objektivno vise niti nema) te
Kongresna dvorana u Adriaticu kapaciteta 500 sudionika, izgleda prilicno prazno cak i
kod najbolje posjeé¢enih okruglih stolova. Ukoliko se ipak iz bilo kojih razloga koristi
Kongresna dvorana, tada uvodnicari ne trebaju sjediti za stolom, jer je to scenski lose,
ve¢ moraju sjediti u 6 fotelja okrenutih publici, dok se moderator Seta po pozornici s
mikrofonom u ruci.

Ostale obveze organizatora:

Organizator Uredu MIPRO-a najmanje 10 dana prije pocetka skupa MIPRO predaje
popis opreme koja mu je potrebna za odrZavanje okruglog stola s tim da je poZeljno
da koristi vlastiti laptop i projektor.

Organizator takoder Uredu MIPRO-a predaje popis osoba koje treba pozvati na
okrugli stol ili sam Salje te pozive u ime MIPRO-a i u ime svoje kompanije. Preporuca
se mini domjenak po okoncanju okruglog stola.



Tko je najvaznija osoba okruglog stola i kome se treba klanjati?

Cijelo vrijeme trajanja okruglog stola moderator, organizator i uvodnicari trebaju biti
svjesni da je najvaznija osoba okruglog stola svaki sudionik iz publike, a ne oni sami,
da su oni tu zbog publike, a ne publika zbog njih. To je temeljno pravilo ne samo za
organizatore okruglih stolova veé za organizatore svega Sto se organizira na
skupovima MIPRO. Skupovi MIPRO okupljaju vise od 1000 sudionika i oni ne bi dosli
kad ne bi znali da su nam jedino oni vazni.




